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Szacowanie wartosci zamowienia

Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska

W zwigzku z planowanym ogtoszeniem zamdwienia Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci zwraca

sie z prosbg o dokonanie szacunkowej wyceny ponizszych elementéw zamdwienia. Przedmiotem

Zamowienia jest kompleksowa organizacja konferencji upowszechniajgcej wyniki badania Bilansu

Kapitatu Ludzkiego oraz przygotowanie do druku, druk oraz dostawa raportu do PARP.

Podstawowe zatozenia konferencji:
Termin konferencji: 16-20 wrzesnia 2019 r,;

Miejsce konferencji: Warszawa;

Planowana liczba uczestnikow: Wariant I: 200; Wariant Il: 400 osdb;

Wydarzenie jednodniowe. Udziat w konferencji bedzie bezptatny.

Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji

zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z

niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet

funduszy unijnych na

i meiczyzn w ramach

lata 2014-2020

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-

w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-

szans).

Wszystkie elementy dekoracyjne, informacyjne i scenograficzne przygotowane przez Wykonawce

powinny by¢ dostepne dla wszystkich oséb, w tym rowniez dostosowane do zidentyfikowanych

potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego

projektowania, opartego na nastepujacych regutfach:

uzytecznosc¢ dla oséb o réznej sprawnosci,

elastycznosé w uzytkowaniu,

proste i intuicyjne uzytkowanie,

czytelna informacja,

tolerancja na btedy,

wygodne uzytkowanie bez wysitku,

wielkos$¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,
percepcja réwnosci  (projekt powinien  minimalizowad

indywidualnego jako dyskryminujace).

mozliwos¢ postrzegania
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W szczegdlnosci dotyczy to:

e oznakowania,

e stanowiska recepcyjnego,

¢ mebli uzywanych w trakcie spotkania.

W przypadku uczestnictwa w spotkaniach oséb stabostyszacych, Wykonawca zastosuje petle
indukcyjne lub systemy FM. Natomiast w przypadku uczestnictwa w spotkaniach oséb z
niepetnosprawnosciami takimi, jak brak stuchu, Wykonawca zapewni ttumacza polskiego jezyka
migowego.

Il Konferencja bedzie wspdtfinansowana ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (POWER).

V. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie odpowiedniego personelu do
kompleksowe] organizacji i realizacji konferencji, w tym m.in. koordynatora ds. realizacji
umowy, trzy osoby ds. organizacji konferencji, osobe ds. rekrutacji, osobe do prowadzenia
recepcji, osoby do obstugi technicznej oraz zespotu ds. przygotowania raportu z badania,
sktadajgcego sie co najmniej ze specjalisty ds. sktadu i tamania, specjalisty ds. grafiki oraz
korektora.

V. Zadania wykonawcy:

1. Wynajecie Sali konferencyjnej na organizacje konferencji. Wymagania Zamawiajgcego co do

pomieszczen konferencyjnych:
* 3 roéwnolegte sale panelowe klimatyzowane, z dostepem do Internetu (ew.
mozliwo$¢ szybkiego i sprawnego podzielenia sali plenarnej na trzy czesci),
z wyposazeniem (m.in. laptopy, ekrany, rzutniki, mikrofony) i nagtosnieniem,
e 1 sala (sesja plenarna) z wyposaieniem (m.in. laptop, ekran, rzutnik, mikrofony)
i nagtosnieniem powinna pomiesci¢ w ustawieniu teatralnym (sala plenarna moze by¢
wykorzystana jako jedna z 3 rdwnolegtych sal panelowych w drugiej czesci spotkania):
a) Wariant I: krzeset na ok. 200 oséb, a 3 sale (réwnolegte panele dyskusyjne) powinny pomiesci¢ w
ustawieniu teatralnym krzeset na ok. 70 osdéb kazda,
b) Wariant IlI: krzeset na 400 os. w ustawieniu teatralnym, a 3 sale (réwnolegte panele dyskusyjne)
powinny pomiesci¢ w ustawieniu teatralnym krzeset na ok. 130 kazda.
2. Zorganizowanie recepcji konferencji i zapewnienie jej sprawnej obstugi (minimalnie 30s.),
w tym m.in. odbiér (i transport po konferencji) publikacji, materiatéw informacyjnych

i konferencyjnych z siedziby Zamawiajgcego, konfekcjonowanie materiatéw w teczki/torby dla
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uczestnikéw, rozstawienie $cianek i roll-upéw, przygotowanie wydrukowanych list obecnosci

uczestnikéw konferencji.
Zapewnienie statej obstugi technicznej podczas catej konferencji (minimalnie 3 os.).
Zakontraktowanie prelegentéw i moderatoréw wskazanych przez Zamawiajgcego (ok. 18
0sob).
Przygotowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych i graficznych np. infografik
prezentujacych najwazniejsze wyniki badania, przygotowanie graficzne oraz druk
identyfikatorow uczestnikdw oraz programu zgodnych z wymaganiami Zamawiajgcego.
Prowadzenie elektronicznej rekrutacji i rejestracji uczestnikow z uwzglednieniem
kilkukrotnej wysytki elektronicznych potwierdzen i wykonania telefonicznych potwierdzen
uczestnictwa zgodnie z nastepujgcymi wytycznymi:
e zamawiajgcy sporzadzi elektroniczny formularz rejestracyjny, do ktérego Wykonawca
uzyska dostep;
e rekrutacja i rejestracja uczestnikdw konferencji;
e wysytka zaproszen elektronicznych oraz w formie drukowanej do wskazanej liczby
0s0b (ok. 30 oséb);
e codzienne (do godz. 09:00 kazdego dnia) raportowanie o stanie rekrutacji (w formie
tabeli excel), na zlecenie Zamawiajgcego;
e przygotowanie tresci potwierdzen i komunikatéw w formie elektronicznej i wysytka
do bazy uczestnikow;
e przygotowanie tresci podziekowan za udziat w konferencji — dla prelegentéw i
uczestnikdw oraz wysytke elektroniczna.
Zapewnienie profesjonalnej obstugi fotograficznej konferencji zgodnie z programem
wydarzenia (w tym zgranie i przekazanie Zamawiajgcemu zdjeé na nosniku). Wykonawca
zapewni obstuge fotograficzng konferencji. Nalezy wykonac zdjecia: reportazowe i
pamigtkowe (indywidualne i zbiorowe). tacznie nie mniej niz 50 zdjec.
Zapewnienie odpowiedniego sprzetu wraz z oprogramowaniem niezbednym do
kompleksowego przeprowadzenia prezentacji multimedialnych (m.in. 4 laptopy, 4 rzutniki,
mikrofony w liczbie ok. 8, co najmniej 4 ekrany multimedialne na stole prezydialnym/ badz
fotele dla prelegentdw wraz ze stolikami) oraz 4 ekrany, jesli nie bedg stanowity one
wyposazenia sali.
Zapewnienie transmisji online wraz z obstuga. Wykonawca zapewni ustuge streamingu, w
tym co najmniej serwer streamingowy wraz z infrastrukturg software i hardware do

przeprowadzenia transmisji, w tym m.in.:
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zrbwnowazony poziom dZwieku,

zrealizowane elementy graficzne

format obrazu 16:9,

bitrate obrazu, co najmniej 1 Mbps,

dzwiek stereo, bitrate co najmniej 96 kb/s,

mozliwosci jednoczesnego, niezakiéconego ogladania kazdej transmisji przez
minimum 2 000 UU.

co najmniej 3 kamery na kazdg z sesji/wyktadéw — obstugiwane przez co najmniej 2
operatoréw,

player umozliwiajgcy implementacje na stronach internetowych, spetniajacy co
najmniej wymagania:

responsywnosci - automatyczne dostosowanie wymiaréw do szablondw stron,
obstuga protokotéw RTMP, HLS, MPEG DASH, VIDEO HTML5 w zaleznosci od uzytych
przez internautéw przegladarek internetowych. Uruchomienie playera musi nastgpié
przy wykorzystaniu standardowych komponentéw urzadzeri/ przegladarkach
internetowych, bez koniecznosci instalowania i/lub uruchamiania dodatkowych
komponentow,

mozliwos¢ regulacji poziomu dzwieku,

mozliwos¢ odtwarzania w trybie petnoekranowym,

mozliwo$¢ dodania elementdw graficznych (np. logotyp w prawym gérnym roku);
mozliwos¢ wyboru dodatkowego strumienia video, osadzonego w playerze, z
synchronizowanym strumieniem z ttumaczem Polskiego Jezyka Migowego (PJM),
mozliwos¢ powrdt do przekazywanych tresci, powtdrzenie i ponowne
przeanalizowanie tresci, ktére pojawiaty podczas transmisji;

mozliwo$¢ wyboru odtwarzania z napisami rozszerzonymi lub bez;

parametry techniczne mogg ulec zmianie, pod warunkiem obustronnego

zaakceptowania nowych parametréw na spotkaniu analitycznym.

10. Wykonawca zrealizuje postprodukcje zarejestrowanego podczas konferencji materiatu

zgodnie z wymaganiami technicznymi przedstawionymi przez Wykonawce.

11. Zapewnienie ustugi cateringowej. Wykonawca zapewni cigglty serwis kawowy oraz obstuge

cateringowa, zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

11.1. Ciggly serwis kawowy dla wszystkich uczestnikdw spotkan. W ramach ciagtej przerwy

kawowe]j bedg zapewnione: napoje goragce, w tym herbata (co najmniej 3 rodzaje — czarna,



12.

13.

Fundusze Rzeckzpospolita E PARP Unia Europejska
olska

Europejskie e
Ei ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Pols Grupa PFR uropejski Fundusz Spoteczny

zielona, owocowa), kawa parzona z ekspresu, (dodatkowo: cytryna, mleko, mleko roslinne,

cukier, stodzik), napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana (1 | na osobe), soki 100%
owocowe, owoce (polskie owoce sezonowe), ciastka deserowe (w liczbie minimum 4 na
osobe).

11.2. Wykonawca zapewni takze petng czystg zastawe stotowg (talerze porcelitowe, sztuéce,
filizanki porcelitowe, szklanki, serwetki).

11.3. Wykonawca zapewni obstuge. Do zadan obstugi bedzie nalezato dbanie o porzadek, w
tym zbieranie na biezgco brudnych naczyn i przynoszenie czystych oraz regularne uzupetnianie
produktow.

Wykonawca na zlecenie Zamawiajacego zapewni lunch na konferencji zgodnie z
nastepujgcymi wytycznymi:

12.1 Wykonawca zapewni lunch dla wszystkich uczestnikdw spotkania. W menu muszg sie
znalez¢ sie ciepte i zimne przekaski wegetarianskie oraz miesne, satatki (min. 2 rodzaje), ciastka
deserowe i owoce sezonowe.

12.2 Wykonawca zapewni takze pefng zastawe stotowg (talerze porcelitowe, sztuéce,
filizanki porcelitowe, szklanki, serwetki). Nie dopuszcza sie stosowania zastawy jednorazowej.
12.3 Wykonawca zapewni powierzchnie cateringowa na potrzeby organizacji poczestunku
podczas spotkania w miejscu organizacji ciggtej przerwy kawowej. Powierzchnia bedzie
klimatyzowana i bedzie odpowiadac liczbie zgtoszonych uczestnikow, bedzie umozliwiac
swobodny przeptyw oséb w trakcie poczestunku, umozliwia¢ rozstawienie bufetu oraz
stanowisk z napojami zimnymi oraz stolikdw koktajlowych w liczbie dostosowanej do liczby
0s6b na konferencji (okoto 30 stolikow).

Przygotowanie do druku, druk oraz dostawa raportu z badania dla PARP, zgodnie z
ponizszymi wytycznymi:

* 150 stron, format A4, kolor 4+4 , papier ekologiczny (gramatura 90 g/m2), oktadka
miekka (gramatura 350 g/m2);

e graficzne i techniczne (sktad, tamanie, montaz) opracowanie tekstu publikacji oraz
opracowanie komputerowe i graficzne tablic, wykresdw przekazywanych przez
Zamawiajgcego, w tym zastosowanie infografik, tam gdzie bedzie to wskazane;

e graficzne i techniczne przygotowanie oktadki publikacji zgodnie z Systemem
Identyfikacji Wizualnej PARP, z zasadami dostepnosci oraz zgodnie z wymaganiami

Zamawiajgcego;



Fundusze . . .
E Europejskie Rzeczpospolita B PARP Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwdj - Pols Grupa PFR pel P Y

e korekta jezykowa i stylistyczna, w tym: redakcja stylistyczna (naniesienie poprawek
stylistycznych) oraz korekta jezykowa (sprawdzenie pisowni i poprawnosci
gramatycznej) — co najmniej trzy korekty i redakcje;

e przygotowanie do druku;

e druk publikacji w liczbie 800 szt.

e dostawa publikacji do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie Warszawy,
w tym wnoszenie spakowanych publikacji;

e przygotowanie i dostawa wersji elektronicznej publikacji.

Do zrealizowania zadania niezbedne jest oszacowanie jego wartosci. Zwracamy sie z prosbha o podanie
szacunkowych kosztéw realizacji tego zamodwienia w podziale na cene taczng netto i brutto oraz
koszty poszczegélnych zadan (1-15) na zataczonej tabeli ,Szacowanie wartosci zamdwienia -

organizacja konferencji Bilans Kapitatu Ludzkiego”.

Wszelkich dodatkowych informac;ji udziela:

Dorota Pyszniak, Departament Komunikacji i Marketingu, e-mail: dorota_pyszniak@parp.gov.pl

Wycene prosze przestaé na adres e-mail: dorota_pyszniak@parp.gov.pl w terminie do dnia 16.04.2019

do godz. 14.00, wpisujgc w temacie wiadomosci: ,,Konferencja BKL".

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest

ogfoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.



